
正本                                                     编号       ( 20     )            
土地使用权抵押登记

申 请 、调 查 、审 批 表

（简政强镇业务）
                抵    押    人                                 
               通  讯  地  址                   邮编          
               抵  押  权  人                                  
通  讯  地  址                   邮编          
申  请  日  期                                 
东莞市国土资源局制
申请表

	申请登记类型
	设 定

土  地  使  用  权  抵  押            登 记 

           变 更         

	申

请

人
	方（人）

内  容             
	抵     押     人
	抵    押    权    人

	
	名称
	
	

	
	申请人性质
	
	

	
	法定代表人
	
	

	
	身份证号码
	
	

	
	主管部门
	
	

	
	代理人
	
	

	
	身份证号码
	
	

	
	联系电话
	
	

	土

地

已

登

记

内

容
	土地座落
	

	
	地号
	
	土地所有者
	 

	
	权属性质
	
	终止日期
	

	
	使用权面积
	M2
	土地用途
	

	
	其中

共有
	总面积
	                M2
	建筑物权属
	 

	
	
	分摊面积
	               M2
	建筑容积率
	 

	
	建筑占地
	              M2
	建筑物类型
	 

	
	建筑面积
	               M2
	土地等级
	 

	
	四
至
	东
	西

	
	
	南
	北

	
	土地
证号


	                总    字    第                                 号

东府

字[         ]第                                 号

	
	他项
证号
	抵  押  他  项    [         ]第                                 号




1
	申

请

登

记

理

由
	因                          ，经与抵押权人协商，其愿意提供抵押贷款。现申请办理本宗地的土地使用权抵押登记手续，抵押的土地使用权面积为         平方米，抵押建筑面积为          平方米，请予以办理。现我             愿意将上述土地使用证       本和房屋所有权证(房地产权证)        本暂保存在东莞市国土资源局，保存期至办理土地使用权抵押注销登记止。若不能履行债务需实现抵押权时，我     愿意通过法定程序处置抵押物。

抵押人法定代表人签名：                                      （公章）

共有人签名：                                                           20   年   月   日



	
	抵押人以土地使用权抵押贷款，土地及地上物评估价值为                万元，实际抵押金额为             万元。经我单位审查，符合有关规定，现与抵押人协商，由我                      抵押贷款，请予办理土地使用权抵押          登记。需实现抵押权时，我           愿意通过法定程序处置抵押物。

（公章）

抵押权人法定代表人签名：                                                  20   年   月   日



	申

请

依

据
	1．土地证号：东府     字[      ]第                             号；
2．他项证号：抵押他项[        ]第                            号；
 3．《                    抵押合同》一份，合同号：                  ，签订日期：20   年   月   日；

 4．《                    借款合同》一份，合同号：                 ，签订日期：20   年   月   日； 




2
	申

请

登

记

内

容
	他

项

权

利
	设
定
登
记
	按抵押合同设定抵押权，抵押合同号                      ；本宗地抵押金额                万元；抵押土地使用权面积               M2；抵押建筑面积              M2；抵押期限至20     年    月    日止。


	
	
	变
更
登
记
	抵押人于20    年    月   日以土地使用权抵押贷款             万元，抵押合同号                 ；抵押期限至 20     年    月    日止，已在东莞市国土资源局办理抵押登记，《土地他项权利证明书》证号为东国土他项[     ]        号。现经抵押人与抵押权人协商一致，上述抵押的期限变更至      年     月     日止，抵押金额变更为                万元,并重新签定抵押合同（合同号为：                ）。
 

	土地登记须知： 
申请人申请土地登记，应当如实向国土资源行政主管部门提交有关材料和反映真实情况，并对申请材料实质内容的真实性负责。
国土部门自受理土地登记申请之日起二十日内，办结土地登记审查手续。特殊情况需要延期的，经国土资源行政主管部门负责人批准后，可以延长十日。

请申请人自国土部门受理土地登记申请之日起六十日内到国土资源分局办文窗口查询并领取土地登记结果。逾期未查询的，视为已知登记结果。

申请人对土地登记结果有异议的，可根据《中华人民共和国行政复议法》第九条的规定，六十日内向人民政府申请行政复议，或是根据《中华人民共和国行政诉讼法》第三十九条的规定，三个月内向人民法院申请提起诉讼。


	申请人承诺：
本人已完整阅读并充分了解《土地登记须知》的内容且愿意遵守。

本申请所填写的各项内容，皆为本人如实申报和亲笔签署。

本人保证本次申请登记并未侵犯他人合法权益，所提交资料、图件均真实无虚假，如与事实不符或提供虚假的资料、图件，由此引起的法律责任，概由本人承担。

本人自行到国土资源分局办文窗口查询并领取登记结果，逾期未查询的，视为本人已知悉登记结果。
抵押权人签章：                       抵押人签章：

代理人签章：                         代理人签章：
20    年   月   日                      20    年   月   日                  


3
调查、审批表

	国
土
资
源
分
局
调

查


	登记类型
	                 设定

土  地  使  用  权  抵 押                登  记

                 变更

	
	土地座落
	

	
	权属性质
	
	土地所有者
	

	
	使用权类型
	
	土地用途
	

	
	土地等级
	
	终止日期
	

	
	土地面积
	M2
	其中共用分摊面积
	                M2

	
	建筑占地面积
	              M2
	建筑容积率
	

	
	发证对象
	
	证书种类
	土地他项权利证明书

	
	    经调查，本宗地         存在，         建有          M2建筑物，本宗地的情况与申请表上各栏内容      一致，本宗地的界址、四至情况、宗地图上的内容、地价评估书上的位置均与土地登记（包括土地证书）、实地情况相应内容一致，本宗地土地权属来源      合法，土地权属界线       清楚，      争议，     土地利用总体规划。

经查阅土地登记档案，抵押人提供的土地证书        真实和        唯一的，本宗地        正在办理土地变更登记、补发土地证书和查封等手续。土地证上的土地使用者、用地面积、土地证号与土地登记档案资料一致。原抵押金额             万元，原债务人是                             。
调查情况属实，       可以提供登记。

调查人：               土地登记上岗资格证号：                         20   年   月   日


	国土资源分局初审意见
	                           与                              按抵押合同设定抵押权：土地使用权抵押面积与宗地面积       一致，抵押土地面积为                   M2， 抵押建筑面积为          M2，抵押金额          万元，抵押期限至20     年   月   日止。       

经审查，该宗地办理的抵押权手续     合法，上述内容    正确，    符合登记有关规定，

拟予注册登记。

审查人：                                                                   
土地登记上岗资格证号：                                               20   年   月   日


	局审核意见

国土资源分
	负责人：                                                                    （公章）

土地登记上岗资格证号：                                               20   年   月   日
                                                           

	局批准意见

市国土资源
	                                                                             （公章）

负责人：                                                               20   年   月   日



	他项证号
	东国土资（抵押）他项[      ]第                        号


填证人：                                        4
资料

	资

料

粘

贴

处

	（申请人身份证复印件）

	
	（代理人身份证复印件）


5
资料（续）
	资

料

粘

贴

处

	（本宗地抵押宗地图）


6
附件一

土地使用权抵押登记抵押权人委托书
兹委托           （身份证号是                  ）全权办理我单位位于东莞市                    的土地使用权抵押      登记有关事宜，土地证号是东府      [       ]字第                号。
委 托 人 签 章：                            单位（公章）：
委托代理人签章：                             委托日期：二○   年   月   日

委托终止日期：二○   年   月   日

附：委托代理人联系电话：                    通讯地址：

土地使用权抵押登记抵押人委托书
兹委托           （身份证号是                  ）全权办理我单位位于东莞市                    的土地使用权抵押      登记有关事宜，土地证号是东府      [       ]字第                号。
委 托 人 签 章：                            单位（公章）：
委托代理人签章：                             委托日期：二○   年   月   日

委托终止日期：二○   年   月   日

附：委托代理人联系电话：                     通讯地址：

7
附件二

房屋产权及其抵押办理情况的承诺书
东莞市国土资源局：

                             座落于东莞市        镇
         村       路     号之房屋用地，其土地使用证证号为东府     [      ]第                 号，该宗地地上建筑物是由                        出资金在          年建成，工程费用               付清，因需办理该宗地抵押登记，其地上.建筑物也同时抵押。现抵押人郑重声明，该宗地地上的房屋产权属
                                 所有，该宗地地上的房屋至今尚未办理房屋所有权证或房地产权证，至今未办理房屋产权的抵押。不存在司法部门对该宗地土地使用权和房屋所有权采取的查封、冻结、留置等限制权利的措施，抵押人对本宗地拥有合法、完整、无争议的处置权。以上情况，如有虚假，由抵押人承担相关的经济和法律责任。
特此声明。 

抵押人法定代表人签名：                     
  （公章）

                                       二○   年   月   日

8

附件三（适用于抵押人与借款人不是同一人）

土地使用权抵押担保承诺书

抵押人（甲方）：                                  

借款人（乙方）：                                  

因抵押人与借款人是          关系，根据国家有关法律、法规，经甲、乙双方在平等自愿的基础上达成一致，签订本承诺书，特承诺如下：

一、甲方愿意作为抵押人，提供其合法拥有的财产作为抵押物（详见第二点），担保借款人履行主合同项下所规定的债务责任，并承担抵押人应向抵押权人承担的一切责任。

二、甲方提供的抵押物为国有（集体）土地使用权及其地上建筑物，土地证号为东府      [      ] 第                   号  ，座落于东莞市          镇
          村       路      号，土地面积为             平方米，建筑面积

            平方米，用途为                    。

三、本承诺书担保借款合同编号为                      ，借款合同发放的贷款金额为人民币（大写）                      万元。

四、抵押期限为自20    年    月    日至20     年    月    日止。
五、抵押人承诺当借款人还清全部贷款本息后，抵押权消灭。

六、本承诺书一式四份，甲、乙双方各一份，市国土资源局一份，抵押权人一份。
甲方（盖  章）：                  乙方（盖  章）：
法定代表人签名：                  法定代表人签名：                        

二○   年   月   日             二○   年   月   日
9

办  理  程  序

申请人按规定提交有关资料到分局窗口收件→分局调查→初审→分局领导签名→打证→市局窗口→地籍科盖章→市局窗口→分局窗口→交费领证。
提  交  资  料

一、国有工业用地

（一）、必需资料

1、土地证原件（变更登记的，提供土地他项权利证明书）； 2、抵押合同； 3、抵押物清单；  4、借款合同；5、土地使用权抵押登记申请、调查、审批表；6、闲置土地审批表（未按出让合同规定要求动工建设的）；7、土地使用权抵押担保承诺书（抵押人与借款人不是同一人）；8、抵押人、抵押权人对地价评估的确认书（或土地估价报告）；9、数字化现状宗地图一式两份；10、建筑物产权查询证明；

（二）、抵押人资料

1、企业法人营业执照复印件； 2、企业法人身份证复印件，代理人身份证复印件；3、股东会决议（提供工商股东会成员查询）；4、董事会决议（提供工商董事会成员查询）；5、股东身份证复印件（如果股东是公司的，提供股东公司营业执照、法人身份证复印件）；6、公司章程；7、代理人委托书；

（三）、抵押权人资料

1、企业法人营业执照复印件；2、法人代表身份证复印件；3、抵押权人委托书；4、代理人身份证复印件；

（四）、借款人资料

1、法人营业执照复印件； 2、企业法人身份证复印件，代理人身份证复印件；3、股东会决议（提供工商股东会成员查询）；4、股东身份证复印件（如果股东是公司的，提供股东公司营业执照、法人身份证复印件）；5、董事会决议（提供工商董事会成员查询）；

二、经营性房地产用地

（一）、必需资料

1、土地证原件（变更登记的，提供土地他项权利证明书）； 2、抵押合同； 3、抵押物清单；  4、借款合同；5、土地使用权抵押登记申请、调查表、审批表；6、建设局未办预售证明；7、闲置土地审批表（未按出让合同规定要求动工建设的）；8、土地使用权抵押担保承诺书（抵押人与借款人不是同一人）；9、抵押人、抵押权人对地价评估的确认书（或土地估价报告）；10、数字化现状宗地图一式两份；11、建筑物产权查询证明；

（二）、抵押人资料

1、企业法人营业执照复印件； 3、企业法人身份证复印件，代理人身份证复印件；4、股东会决议（提供工商股东会成员查询）；5、董事会决议（提供工商董事会成员查询）；6、股东身份证复印件（如果股东是公司的，还需提拱股东公司营业执照、法人身份证复印件）、7、公司章程；8、代理人委托书；

（三）、抵押权人资料

1、企业法人营业执照复印件；2、法人代表身份复印件；3、抵押权人委托书；4、代理人身份证复印件；

（四）、借款人资料

1、企业法人营业执照复印件；2、企业法人身份证复印件，代理人身份证复印件；3、股东会决议（提供工商股东会成员查询）；4、股东身份证复印件（如果股东是公司的，提供股东公司营业执照、法人身份证复印件）；5、董事会决议（提供工商董事会成员查询）；
10
填表说明

1．本表一式二份，市存一份为正本，镇存一份为副本。本表以宗地为单位填写（除按份共有和分割抵押的外）；

2．填写必须用钢笔或墨水笔，不得用铅笔、圆珠笔；

3．填写内容不得涂改。同一项目内容划改不得超过两次，全表划改不得超过两处，划改处由申请人或经办人盖章确认；

4．本表编号按抵押分类，分设定登记和变更登记二种类型，以年度和本年度同一类型申请顺序填写，第一空格填“抵押设定”或“抵押变更”，括号填写年度，第二空格填7位数，第1、2位为镇号、第3至7位填该镇区该年度同一类型的顺序号，本项由镇区国土部门填写；

5．申请登记的类型指所申请土地登记的具体类型。如土地使用权抵押设定登记、土地使用权抵押变更登记等；

6．申请人性质按行政事业单位填写行政、事业、企业单位填写国有、集体、私营、外资、港澳台、联营、股份制、个体或其它，个人住宅填写个人；

7．土地座落填写宗地所在地的地理名称及路名、巷名、门牌号和房号；

8．图号、地号是指土地登记所采用图件的图号和本宗地的编号；

9．土地权属性质是指国有土地使用权、集体土地使用权、集体土地所有权，不得用简称；

10．使用权类型是指土地使用权取得方式。国有土地使用权填写划拨、出让、入股或租赁；集体土地使用权按具体取得方式填写荒地拍卖、批准拨用宅基地、批准拨用企业用地、农用地承包、集体土地入股等；

11．土地用途填写土地登记时的实际用途，如商店、学校；

12．建筑容积率为宗地上的建筑总面积与宗地面积之商；

13．建筑物类型填写楼房（含层数）、平房等；

14．使用权面积：土地使用者在一宗地内拥有土地使用权的土地面积，共用宗地的为独用面积与共用分摊面积之和。非共用宗地的为宗地面积；

15．共有总面积：共用宗地，各土地权利人共同使用的土地面积；

16．分摊面积指使用者在共有使用权面积中所分摊的面积；

17．建筑占地面积：建筑物基底占地面积。共用宗地时，土地登记卡主卡本栏不填；

18．他项权利是指在本宗地的使用权或所有权以外的土地权利的使用土地的限制条件，如出租、抵押等；

19．申请依据填写申请抵押登记的相关证明文件的名称、编号、日期；

20．四至填写相邻宗地的地号、使用者或所有者名称和各自的界标物相关距离；

21．本表内未填写有内容的空格，填表人应自空格的西南角至东北角划一斜线，本表内有一页的内容都是空白的，应加注“空白”两字。

22．“国土资源分局审核意见”一栏盖东莞市国土资源局业务专用章。
23．“市国土资源局批准意见”一栏盖东莞市国土资源局土地登记专用章。
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